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数信学院团委学生会各部门工作职能

主席团职能 ：

1.全面统筹学生会的整体工作；

2.传达学生党总支、分团委的有关指示；

3.制定学生会的年度和学期工作计划，并监督工作制度与工作计划的贯彻实施；

4.监督、检查、协助各部门工作；

5.紧密团结各部，抓好学生会内部队伍建设，加强与各兄弟院系学生会的交流；

6.完成上级交办的其他工作。

办公室职能：
1.负责学生会工作制度的制定与实施；

2.归档各部门的文件（原始文件）、通知、报刊、杂志等，管理好各部门相关的文件资料，并做好各种资料的上交统计和各种会议的记录，负责会议的记录与考勤；

3.学生会的财务管理、印章保管、印刷材料，负责学生会日常物资的申请与管理；

4.协助主席团处理学生会的日常事务、指导各部工作，加强与其他学院学生会之间的沟通；

5.对学生会的人力资源进行调配, 并对学生会成员进行量化管理，为学生会成员的考核和评比提供依据；

6.统一进行团委学生会内部的监察工作，研究监察体制，制定基本的规章、制度和条例，并组织和监督实施；

7．对团委学生会各部门的常规例会、举办的各项活动进行监督检查。并将监察结果记录在案，分册成档为团委学生会干部与干事考核提供依据；

8．受理对监察对象违反纪律行为的控告、检举，调查处理监察对象违反行政纪律的行为；公开受理对于团委学生会内部人员行为有失规范同学的举报和投诉；

9．对团委学生会举办的各类大型活动进行评估考核，从前期的准备，中期的进行到后期的反馈，每一个环节都由监察部派专人进行细致监督，每次活动结束，由监察部起草活动评估报告，及时将校会内部各部门情况反馈给主席团； , 

10．负责由团委学生会组织的大型比赛活动的计分工作、团委会内部竞选的监票工作，确保结果的民主、公正、公平。其中，对于大型比赛活动的计分方式有权进行意见参考，包括分数统计及评分细则的制订；

11.完成上级交办的其他工作。

宣传部职能 ： 

1.借助校内各种传播媒体，大力宣传党和团的路线、方针及政策，向广大同学进行经常性的形势与政策教育，准确报道院学生会各部门组织的各项活动；

2.为学院各种活动进行各种宣传，配合学校和学生会组织的各项活动，做好活动前、中、后期的宣传工作；

3.制作学院大型晚会的设计及其布置，树立学生会良好形象；

4.妥善保管和合理运用宣传物资；

5.负责学生会宣传栏的维护、更换。

 组织部职能：

1．熟悉掌握全院团组织的基本情况，了解基层团组织的活动、组织生活、团总支委员情况； 

2．严格做好团员的发展工作，团员证的注册和管理工作，做好团员登记、团费收缴、团员组织关系转接等工作； 

3．督促检查系部团总支、团支部组织生活开展情况；协助团委做好工作；

4．推荐优秀团员作为党员发展对象，并协助做好具体考查工作； 

5．做好团组织、团员的档案建立和管理工作，做好组织工作的各种数据统计和材料收集工作； 

6．完成学生会交办的其他任务。

体育部职能： 

1.组织多样的体育竞赛和群众性体育活动，挖掘体育人才；

2.宣传体育健康常识，举办体育知识讲座；

3.了解同学对校园学生体育工作及活动的意见和要求，并及时向有关部门反映；

4.积极配合校体育部及院学生会、校学生会开展的体育工作，如迎新杯篮球赛，运动会及足球联赛等体育活动；

5.在大型活动中，积极配合学生会其他部门开展活动筹备工作。

文艺部职能 ：

1.开展有益身心健康的文娱活动，出色开展各类活动；

2.配合校会文艺部的各项工作，陶冶同学情操，丰富校园文化生活，提高艺术修养；

3.筹划组织学院各项文艺活动、晚会，并参与学院其他主题活动；

4.了解同学对校园学生文艺工作及活动的意见和要求，并及时向有关部门反映。

生活部职能：
1.关心学生生活，反映学生生活，服务学生生活；

2.全力支持各项活动的开展，做好每项活动的后勤工作；

3.不定时开展各班生活委员会议，了解同学的基本情况，掌握贫困生信息。

外联部职能：

1．充分了解学生会的各项活动，为其所举办的活动提供尽可能大的经济支援；

2．在外联的过程中，确定一定数量和质量的长期合作伙伴，并保持良好关系，为大学校园的系列活动或对外的形象活动提供坚实后盾；

3．以外联为宣传和桥梁手段，由点及面，向社会提供汇华学院的精彩，向学院引入优秀社会经验，以便有效推动汇华学院的发展。

学习科技部职能：

1、主持部门日常工作，对工作要统筹规划，事前写计划，事后写总结，善于

总结经验，敢于创新。

2、定期开展内容丰富的学术活动，营造良好的学风和学术氛围。

3、积极组织同学参加科研活动，组织同学参加校内外各类学习竞赛活动，努力使自己成为同学学习的勤务兵。

4、组织开展有利于专业学习的各种学习、科研、学术活动，如学习经验交流

会、学术报告会、教学座谈会、学术活动月，学习竞赛等。 

5、组织和帮助同学参加校际或全国学术竞赛，促进与其它高校的学习交流，

树立良好形象。
安全纪律部职能：
1、配合学生会常委会抓好校学生会的纪律管理及工作考核，促进保持良好学生会风气；

2、维持学生宿舍的纪律、安全，学校正常的教学程序创造良好的学习生活秩序；

3、监管以团体和班级为单位外出踏青的学生，记录好他们外出的时间并及时上报辅导员；

4、查处违反学生会制度及相关校规校纪现象，调解学生内部矛盾，维护学生的正当权益；

5、开展调查研究，配合学生处做好问卷的设计、发放、回收和统计工作；
6、深入了解学生日常学习、生活中存在的问题，针对存在的问题向学校有关职能部门反映情况，同时提出合理化建议；
7、负责学院辅导员信箱邮件的收集、回复工作；
8、及时收集各班级对学院、学校的意见与建议，并做好信息反馈；
9、整理每月的反馈信息，统计整个月的回复率等数据，制成分析报告交给相关部门及领导。

记者团职能：

1.对学院举办的各类活动，记者团将全力跟踪，负责采访、摄像、收集资料、写通讯稿等工作；
2.讨论近期学院网站专题、专栏的内容和方向，做好网站方面的工作； 
3.在一定的时间内，培养记者团内成员的写作水平，定期写一些文章和稿件； 
4.每周做好例会工作，例会上向全体成员汇报工作的进展、讨论院网站的内容以及对过去工作的总结等。

素质拓展部职能：

1. 对各班素质拓展工作进行监督和管理，完成大学生素质拓展证书的认证和推广，推进“学生素质拓展计划“，为社会认同大学生素质训练过程提供参考；

2. 把各班填写上交的综合素质测评申报表，整理归档做成电子表格，为学院，学校工作提供相关的参考；
3.通过问卷、座谈交流等形式，了解同学们的心声，为学校相关部门的决策提供科学的依据；
4.对学院团委、学生会各部门的干部考核工作进行监督，并把考核结果整理归档；
5.校运会、春之声等活动中对各班评比分数进行统计，及协助学院其他部门工作。

社区管理部职能：

1.采用周检和学期总评方式督促同学们做好宿舍卫生工作，制定相关的评分规定；

2定期举办宿舍美化大赛，致力于创造优良的学习生活环境；

3.组织学生搞好宿舍卫生和内务，开展文明宿舍创建活动；

4.搞好公寓文化建设，负责公寓文化的宣传报道，开展党团组织进公寓工作。

职业发展与就业部职能：

1、进行职业素质的理论培训，培养大学生职业素质，提高创业、就业能力；
2、为大学生免费提供社会实践机；
3、为广大优秀的大学生提供具有可操作性的创业项目，通过项目指导、项目交流和项目支持，帮助大学生实现创业梦想；

4、开展大学生就业指导和咨询工作，负责就业信息建设，提供就业信息服务； 
5、负责开展就业情况调查和跟踪调研，为学校的教学改革和发展提供参考。

                                                     数信学院团委学生会

                                                     2016年5月24日
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