“大学计算机基础”课程教学实施方案
(2021年5月修订)
1、 指导思想
为进一步提高“大学计算机基础”课程教学水平和教学质量，在尊重学生个性发展、满足不同层次学生学习需求的基础上开展多样化人才培养模式，进一步加强玉溪师范学院“大学计算机基础”课程建设，更好地适应信息技术的快速发展，满足学生素质培养的要求，“大学计算机基础”课程进行分级教学。
除计算机科学与技术专业和专升本的学生外，2021级开始，所有新生必须参加计算机分级考试。分级考试成绩小于60分的学生，进入“大学计算机基础”初级课程的教学班学习；分级考试成绩大于等于60分的学生，进入“大学计算机基础”进阶课程的教学班学习。通过初级或进阶课程学习的学生，获得“大学计算机基础”课程相应学分。 

2、 课程性质及学时、学分
“大学计算机基础”初级课程和进阶课程的课程性质及学时、学分相同。
公共必修课。共18周教学，每周3学时，总计54学时。3学分。

3、 课程目标
1、初级课程
课程目标1：引导学生认识以计算机为核心的信息技术在现代社会和文化中的地位和作用，使学生了解计算机科学的基本知识和理论，具备基本的计算机操作和使用技能，了解计算机网络及应用，增强网络安全意识。
课程目标2：培养学生使用计算机搜索数据和处理数据的能力，初步具有利用计算机获取知识、分析问题、解决问题的意识和能力。
课程目标3：培养学生熟练掌握计算机操作系统的基本使用方法。
课程目标4：培养学生熟练使用计算机进行文字、图片、表格排版的能力。
课程目标5：培养学生熟练使用计算机进行演示文稿设计和制作的能力。
课程目标6：培养学生熟练使用计算机进行数据计算、数据统计和数据表达的能力。
2、进阶课程
进阶课程包含“一级Photoshop”、“一级网络安全素质教育”、“二级Office”、“二级C语言”、“二级Python语言”、“二级Java语言”、“二级Access数据库”、“二级MySQL数据库”、“二级Web程序设计”、“视频处理技术”、“Flash交互技术”等课程，课程目标由相应课程的教学大纲确定。

4、 教学要求
1、课程准入：要求任课教师认真备课，熟悉课程目标、教学内容，制作教学课件、编写教案、准备教学案例，编制课程教学计划，教学大纲和教材由教研室统一编制和选定，以上教学资料在开课前提交“大学计算机基础”教研室审核，教研室审核通过后提交数学与信息技术学院教学督导组审核，数学与信息技术学院教学督导组审核通过后提交学校进行课程准入评价，课程准入评价为“准入”方可开课。
2、备课要求：教师应严格执行教学计划，钻研教学大纲（课程标准）和教材，根据学生的知识基础和实际状况，面向全体学生，精心设计教案，努力使备课规范化、科学化。要把促进全面学生主动发展，特别是培养学生创新精神和实践能力作为备课的出发点和归宿。
3、授课要求：课堂教学是整个教学工作的中心环节，是完成教学任务、提高教学质量的关键。每个教师都应充分利用45分钟，认真上好每一堂课。教学目标要明确、教学内容要正确、德育教育要渗透、教学常规要遵守。
4、作业批改：课外作业是帮助学生牢固掌握和熟练运用课堂上所学知识，解决问题、培养能力的重要手段，也是反馈和检查教学效果，以及时弥补学生知识缺漏，促进教学改革的重要途径。因此，要认真抓好作业的布置与批改工作。用好考试系统，及时布置、检查、讲解作业及练习。
5、认真辅导：集中与个别辅导相结合, 提优与补差辅导相结合,知识与方法（习惯）的辅导相结合, 课内与课外辅导相结合,大面积提高教学质量。
6、考试组织：任课教师有义务参加大学计算机分级考试、“大学计算机基础”期末考试及补考的监考工作，有义务参与题库建设。
7、教研听课：要求任课教师积极参加教研活动，每个任课教师每学期至少要听两次课。
8、质量分析：所有任课教师要对自己的所教班级本学科做好教学质量分析，认真总结得失，提出有效可行可操作性措施，对后面的教学工作提供方向。
9、教学总结：每学期期末工作结束，所有教师要对自己的教学工作做一次详细认真的总结工作，总结收获和不足，提出整改措施。

五、课程实施建议
1、初级课程
（1）教学主要内容建议
第一单元：计算机基础知识
第二单元：计算机系统的基本组成
第三单元：操作系统的基本使用
第四单元：常用工具软件
第五单元：计算机网络及应用
第六单元：文字处理软件
第七单元：演示文稿制作软件
第八单元：电子表格处理软件
第九单元：慕课“信息素养：效率提升与终身学习的新引擎”，授课教师周建芳等。
（2）学时分配建议
	教学内容
	各教学环节学时分配

	章节
	主要内容
	讲授
	实验
	小计

	1
	计算机基础知识
	2
	1
	3

	2
	计算机系统的基本组成
	2
	1
	3

	3
	操作系统的基本使用
	2
	4
	6

	4
	常用工具软件
	1
	2
	3

	5
	计算机网络及应用
	2
	1
	3

	6
	文字处理软件
	6
	6
	12

	7
	演示文稿制作软件
	6
	6
	12

	8
	电子表格处理软件
	6
	6
	12

	9
	慕课
	课外自学
	课外自学
	课外自学

	合计
	27
	27
	54


（3）教材选用建议
《大学计算机基础》，陈亚军等，高等教育出版社，2017年8月。
由于该课程主要以任务驱动式案例教学，电子教学资源丰富，纸质教材可有可无。
（4）教学方法建议
三结合：讲解与操作演示相结合；理论与实践相结合；边讲边练相结合。
充分使用考试系统：用系统中“练习”和“作业”模块及时掌握学生掌握情况，根据学生掌握情况适当拓展或巩固，提升教学效率。
督促学生进行线上慕课的预习、练习、复习、讨论等环节。
（5）学习方法建议
课前预习，专心听讲，及时实践练习。
课后用万维考试系统实践巩固，多练多应用才能融会贯通。
积极参与线上慕课的预习、练习、复习、讨论等环节。
（6）课程资源利用建议
“大学计算机基础”教学资料（包含各章的课件、实例、实验素材、拓展阅读、扩展知识、视频等，共享学生下载使用。
实验参考书：《大学计算机基础实验指导与习题集》，陈亚军等，高等教育出版社，2017年8月。
中国大学慕课网上的课程资源。
（7）课程考核及评价建议
课程的考核以学生能力培养目标的达成为主要目的，以检查学生对各知识点的掌握程度和应用能力为主要内容，包括平时考核、慕课考核和期末考核成绩三部分。平时考核包括练习与出勤两个环节，慕课考核由对应慕课的具体考核方案确定，期末考核包括期末上机考试环节。课程总评成绩由平时考核成绩、慕课成绩和期末考核成绩三部分加权而得，每部分成绩均为百分制，在总评成绩中所占的权重分别为0.2，0.2和0.6。
2、进阶课程
每一门进阶课程的教学主要内容、学时分配、教材选用、教学方法、学习方法、课程资源利用等，遵照对应课程的教学大纲执行。
课程考核及评价建议：课程的考核以学生能力培养目标的达成为主要目的，以检查学生对各知识点的掌握程度和应用能力为主要内容，包括分级成绩、平时考核和期末考核成绩三部分。课程总评成绩由分级成绩、平时考核成绩和期末考核成绩三部分加权而得，每部分成绩均为百分制，在总评成绩中所占的权重分别为0.4、0.2和0.4。

六、学生分级及选课
1、分级考试对象、方式和内容
（1）除计算机科学与技术专业和专升本的学生外，从2021级开始，所有新生必须参加计算机分级考试。
（2）采用计算机应用水平考试软件进行测试。
（3）考核内容为计算机基础及MS Office应用，难度与全国计算机等级考试一级Office基本一致。
2、选课要求
分级考试成绩小于60分的学生，选择任一“大学计算机基础”初级课程教学班；分级考试成绩大于等于60分的学生，根据自己的学习兴趣或方向，选择任一“大学计算机基础”进阶课程教学班（选课时，会公布每一进阶课程班教学内容）。

七、计算机证书分数折算
[bookmark: _GoBack]1、学生取得全国计算机等级考试一级证书，可以折算为“大学计算机基础”的成绩。考核成绩为“优秀”，折算为85分；考核成绩为“良好”，折算为80分；考核成绩为“及格”，折算为70分。
2、学生取得全国计算机等级考试二级证书，可以折算为“大学计算机基础”的成绩。考核成绩为“优秀”，折算为100分；考核成绩为“良好”，折算为90分；考核成绩为“及格”，折算为80分。  

八、附则
本方案从2021级起在全校本科专业实施。
未尽事宜由玉溪师范学院教务处和数学与信息技术学院负责解释。
